
 赞助商主办的同场活动最佳实践 + 活动指南 

 感谢您对于与 KubeCon + CloudNativeCon + Open Source Summit China 2023 同场举办活动的兴趣！ 

 本指南将为您提供有关合同和计划赞助⽅举办同场活动的信息、最佳实践和常⻅问题的主要资源。我们在 
 此尝试回答所有经常提出的问题，请将此⻚⾯加⼊书签并与您的策划团队分享！ 

 如果在阅读/参考本指南后您仍有问题，请联系我们！ 

 举办同场活动的要求 
 ●  主办同场活动的公司必须成为 KubeCon + CloudNativeCon + Open Source Summit China 2023 

 的赞助商之⼀ 
 ●  主办公司需在四个同场活动套餐中选择⼀个 
 ●  申请现场活动空间的截⽌⽇期（根据可⽤性）：7⽉14⽇星期五 
 ●  申请现场外互相促销套餐的截⽌⽇期：8⽉4⽇星期五 
 ●  最后提交活动信息的截⽌⽇期：8⽉25⽇星期五 
 ●  全天同场活动将从9:00⾄16:00进⾏，会议室可在8:00开始布置。半天同场活动将从9:00⾄12:00或 

 13:30⾄16:30进⾏，分别可在8:00或12:30开始布置。 
 ●  推荐同场活动的最低注册费为50美元。如果主办公司选择将利润捐赠给Dan Kohn奖学⾦基⾦，⽹ 

 站上将有所反映。 
 ●  希望超出提供的套餐进⾏定制的公司，建议在当地场馆进⾏，以10000美元的费⽤在我们的⽹站、 

 活动⽇程和注册平台上进⾏互相促销（  交叉促销MPO  -有关详细信息请参⻅第13⻚）。 
 ●  为了保持统⼀的⽹站，所有同场活动将列出： 
 ●  标题（由公司名称主办的活动名称） 
 ●  ⽇期+时间 
 ●  注册费 
 ●  最多200字的描述 
 ●  （可选）外部活动链接 
 ●  所有现场活动室将设置为剧院式，配置需要在活动期间保持不变。 
 ●  如果在活动标题中使⽤“Kubernetes”或其他CNCF项⽬，请参考Linux Foundation  商标指南  以获取 

 正确和不正确的使⽤示例。 
 ●  赞助商有责任提供所有活动信息的英⽂和中⽂版本。 

http://cncf.io/sponsor
https://www.linuxfoundation.org/trademark-usage/


 现场套餐A-D包括以下内容 

 ●  剧场式会议场地（必选） 
 ●  活动当天9:00-16:00（全天）、9:00-12:00（半天）或13:30-16:30（半天）使⽤会议场地。提供活 

 动开始前1⼩时的布置时间（8:00或12:30） 
 ●  会议Wi-Fi接⼊+讲台专⽤有线接⼊ 
 ●  讲台上的演讲者⽤电源 
 ●  基本⾳视频（AV）服务：（1）投影机，（1）屏幕，（1）⽆线演示器，基本⾳频，（2）⻨克⻛ 
 ●  活动期间提供现场AV技术⼈员 
 ●  会议室和⽅向指示牌 
 ●  注册参会者的联系信息，包括： 
 ●  名字 
 ●  姓⽒ 
 ●  公司 
 ●  职务 
 ●  电⼦邮件地址 
 ●  国家 
 ●  ⽤于管理参会者签到的会议扫描器 
 ●  参会者签到桌和（2）把椅⼦放在活动场地外 
 ●  KubeCon + CloudNativeCon + Open Source Summit China 2023 全场通⾏票（详⻅套餐详情） 
 ●  全天提供⽔/咖啡/茶⽔ + 上午和下午茶歇。 
 ●  市场营销和推⼴ 
 ●  包括在活动⽹站、注册表和⽇程表上 
 ●  管理活动注册和收费（减去信⽤卡处理费） 

 A-D现场套餐的附加项⽬/服务： 
 ●  午餐（需在签订合同时购买附加服务） 
 ●  录像：会议现场录像和/或直播（由赞助商⾃费向现场服务提供商直接预订和⽀付。⼀旦合同完全 

 执⾏，将提供订购信息。） 

 场外跨推⼴ MPO 包括 
 ●  在会议⽹站上列出活动信息 
 ●  在官⽅会议⽇程上列出活动信息 
 ●  在共享的活动前宣传电⼦邮件中列出活动信息 
 ●  （可选）在 KubeCon + CloudNativeCon + OSS 的注册表单上列出活动信息，以供参会者添加到 

 他们的会议注册信息中。如果需要注册费⽤，每个注册者将被收取信⽤卡处理费。 
 ●  注意：跨推⼴ MPO 赞助商需要⾃⾏确保平台/场地，并计划各⾃的活动。活动不能与 9 ⽉ 27 ⽇⾄ 

 28 ⽇的会议编程相冲突或重叠。 
 ●  请联系 sponsor@cncf.io 进⾏购买。 



 重要截⽌⽇期 
 ●  提交同场活动（A-D 套餐）请求表格的截⽌⽇期  ：太平洋时间 7 ⽉ 29 ⽇晚上 11:59。逾期请求将 

 不予接受。 
 ●  A-D 套餐合同执⾏截⽌⽇期：  收到合同后的 10 个⼯作⽇（超过 10 个⼯作⽇的截⽌⽇期，空间将 

 释放给下⼀位赞助商）。 
 ●  请求场外交叉推⼴ MPO 的截⽌⽇期：  太平洋时间 8 ⽉ 4 ⽇晚上 11:59。 
 ●  提交活动信息以供发布的最终截⽌⽇期：  太平洋时间 8 ⽉ 25 ⽇晚上 11:59。 

 最佳实践 + 温馨提示 

 ⾏为准则 
 LF Asia, LLC 及其项⽬社区致⼒于为所有参与者提供⽆骚扰的体验，⽆论是线上活动还是现场活动。 我們 
 的活动是旨在促进开源社区内的专业⽹络和协作的⼯作会议。它们旨在⿎励开放的思想和表达，并需要认 
 识到每个⼈和团体的内在价值的环境。在参加我們的活动或相关的附属或社交活动时，任何参与者，包括 
 成员，演讲者，参与者，志愿者，赞助商，展商，展位⼯作⼈员和其他⼈，都不应以任何形式进⾏骚扰。 
 请查看完整的  ⾏为准则  ，LF Asia, LLC 可以随时修改条款，条款不可协商。您注册或参加任何我們的活动 
 （⽆论是线上还是线下）即表示您同意遵守此政策及其条款。 

 承包信息 

 合同请求 
 请填写同场活动请求表格（A-D套餐）。注意：填写此表格并不保证获得活动場地。場地分配将按 
 照收到的请求顺序进⾏。 

 A-D套餐的合同必须在收到后的10个⼯作⽇内执⾏。⼀旦超过10个⼯作⽇的截⽌⽇期，活动空间将 
 释放给下⼀个赞助商。 

 如果您有兴趣进⾏跨推⼴MPO（场外活动），请联系  sponsor@cncf.io  。 

 购买场外跨推⼴MPO的截⽌⽇期：  8⽉4⽇星期五23:59 PDT 

 提交同场活动（A-D套餐）请求表格的截⽌⽇期：  7⽉14⽇星期五23:59 PDT。逾期请求将不予受 
 理。 

 A-D套餐合同执⾏截⽌⽇期：  收到合同后的10个⼯作⽇（超过10个⼯作⽇的截⽌⽇期后，活动空间 
 将释放给下⼀个赞助商。） 

 规划指南 

 通讯 
 同场活动团队将发送截⽌⽇期提醒。房间分配通信将在活动⽇前⼀个⽉发送。在活动⽇前⼀周，将发送“出 
 发前须知”指南。 

https://www.lfasiallc.com/kubecon-cloudnativecon-open-source-summit-china/attend/code-of-conduct/
mailto:sponsor@cncf.io


 竞争对⼿注册政策 
 出于社区精神，我们不⽀持或建议赞助商对“竞争对⼿”公司或组织的注册进⾏限制。如果赞助公司坚持限制 
 谁可以注册他们的同场活动，则该公司需要在取消现有注册或拒绝新注册之前在其活动描述中列出此类注 
 册规定/参数。我们还要求该赞助商直接联系参与者，解释为什么他们的注册被取消，然后再发送注册取消 
 请求给我们的团队进⾏处理。 

 活动内容 
 活动主题不仅限于⼀个活动。提前发布活动详情可以让参与者计划差旅（并倾向于确保更⾼的⻔票销 
 售）！  提交活动信息的截⽌⽇期：  9⽉1⽇星期五23:59 PDT 

 演示演讲 
 讲台上提供硬线互联⽹连接。如果您打算进⾏任何现场演示，请利⽤此连接以确保演示者的最⼤速度！ 

 外部⻝品和饮料，AV服务，充电插头，录制/直播，标志 
 不允许将外部⻝品，饮料，订单服务或服务提供商带⼊场内。所有现场包裹均包括活动标牌和房间标牌； 
 禁⽌在场馆内放置额外/外部标志。 

 健康与安全 
 KubeCon + CloudNativeCon + Open Source Summit China 2023的所有参与者，包括同场活动参与者， 
 必须遵守所有活动健康和安全措施。 

 营销和推⼴ 
 除了CNCF的营销⼯作外，我们⿎励主办公司将其活动营销给⽬标受众。您还可以创建⼀个外部⽹站，以链 
 接到我们的官⽅同场活动⻚⾯。（出于安全原因，同场活动可能不使⽤我们的注册系统。签订跨推⼴包的 
 赞助商可以选择使⽤我们的注册系统或⾃⼰的注册系统。） 

 将活动发布到活动⽹站和⽇程安排 
 只有在同场活动合同/附加协议完全执⾏后，才可以发布活动。为了在⽹站和注册表上列出您的同场活动， 
 请尽快完成通过电⼦邮件发送给您的信息收集表（但不迟于9⽉1⽇星期五23:59 太平洋時間）。 

 初步信息 
 ●  官⽅活动标题-由公司名称主办的活动名称 
 ●  活动时间范围（A-D包最多为9:00-16:00） 
 ●  注册费（建议最低50美元） 
 ●  活动描述最多200个字 
 ●  （可选）外部活动⽹站链接 
 ●  参与者的联系信息 
 ●  地点（仅限跨推⼴MPO） 
 ●  策划协调员姓名和电⼦邮件地址 
 ●  现场活动协调员姓名，电⼦邮件地址和⼿机号码 

 提交活动信息以供发布的截⽌⽇期为  9⽉1⽇星期五23:59 太平洋時間  。 

 请注意，所有信息都必须提供英⽂和中⽂版本。 



 注册 
 所有参与者，包括演讲者，组织者，促进者和内部⼯作⼈员，都必须注册KubeCon + CloudNativeCon + 
 Open Source Summit China 2023 和您的同场活动，才能进⼊场馆。 

 您可以向CNCF同场活动团队申请同场活动费⽤的折扣或免费代码，并应包括您想要提供的折扣百分⽐/⾦ 
 额和使⽤次数。这仅适⽤于同场活动费⽤，不适⽤于KubeCon + CloudNativeCon + Open Source 
 Summit China 2023 的注册。 

 活动注册将在活动发布的结束时间关闭。⼀旦您的活动售罄，它将在协同活动⽹站和⽇程安排上标为“售 
 罄”。 

 参与者信息（包括名字，公司，职位，电⼦邮件地址和国家）将与您的活动策划联系⼈共享。 

 活动房间分配 
 活动房间分配将在活动开始⽇期前30天通过电⼦邮件提供。 

 赞助商向参与者发送的电⼦邮件 
 所有KubeCon + CloudNativeCon + Open Source Summit China 2023 的赞助商在向参与者发送电⼦邮件 
 时都必须遵守这些条款和最佳实践。赞助商电⼦邮件应始终： 

 ●  从与您的公司相关联的电⼦邮件地址（例如address@company.com）发送 
 ●  清楚地标识发送者是您公司的雇员（例如“您好，我是XYZ公司的简”） 
 ●  指出您如何获得参与者的电⼦邮件地址（例如“您正在收到此电⼦邮件，因为您在KubeCon + 

 CloudNativeCon + Open Source Summit上注册了我们的协同活动”） 
 ●  根据您收集的参与者数据提供有针对性的内容，⽽不是发送通⽤的样板消息。尽可能个性化电⼦邮 

 件。 
 ●  不要向参与者发送过多的邮件。接收过多的电⼦邮件是取消订阅的主要原因之⼀。在保持⼀致联系 

 和给收件⼈时间消化您的信息之间找到平衡。 

 如果您需要更多信息/阐明这些条款，请随时联系CNCF协同活动策划团队。 

 ⼯作⼈员 
 请确保⾄少有（2）个团队成员准备好在您的活动期间在您的活动房间外的活动签到台上⼯作，并且⾄少有 
 （1）个团队成员进⾏活动前檢並拿取您的会议描仪器。您的团队负责确保正确的参与者在您的活动中签 
 到。 

 Wi-Fi 
 请在活动之前将所有会议资料包和可下载的信息发送给参与者，因为不能保证有⾜够的⽹络带宽以⽀持100 
 多⼈同时下载。 

 现场物流 | 最佳实践 + 温馨提示 

 到达会场和会议胸卡领取 
 请计划在活动⽇之前在预先发布的注册地点之⼀领取您的会议胸卡。 

 参会者签到 
 所有参会者必须注册KubeCon + CloudNativeCon + Open Source Summit China 2023和您的同 
 场活动才能参加。注册参会者在扫描其签到⼆维码时将显示为“已签到”。 

 重要提示：您的会议扫描器不是注册设备，仅⽤于签到预先注册的参会者。请引导需要注册和/或 
 领取会议胸卡的⼈前往我们的任何注册处。我们强烈反对允许未注册的⼈进⼊您的场地，因为这可 
 能会让预先注册的参会者失去座位，房间容量不能改变，您的出席报告数据也会失真。 



 现场活动 
 所有活动必须在您的会议室内进⾏。不得在您的会议室外张贴标志。 

 现场活动事项 
 所有活动必须在您的会议室内进⾏。不得在您的会议室外放置标志。 

 摄影 
 您可能会看到活动摄影师在您的会议期间进出。请注意这些照⽚仅供 LF Asia, LLC 使⽤，并可在 
 Flickr⻚⾯上查看。 

 活动前设置 
 我们将于9⽉26⽇星期⼆上午8:00在现场向您展示您的会议室并分发您的会议扫描仪。 

 会议室设置 
 会议室分配通知将在活动前30天发送。根据您的合同，所有房间都将按照您合同中规定的座位数以 
 剧院式布置，并且必须保持该配置状态。我们将在您的房间外提供标志，以及（1）参会者签到台 
 和（2）椅⼦。赞助商特定标志可以在您的房间内使⽤，但在⾛廊中是禁⽌的。 

 注意：为KubeCon + CloudNativeCon + Open Source Summit的分组会议设置了摄像机升降台。 
 这些不得被移除。 

 安全 
 请注意您的个⼈物品。我们⽆法确保您在现场（或其他地⽅）留下的物品将在您回来时仍然存在。 

 会议扫描仪 
 会议扫描仪和充电器将在9⽉26⽇星期⼆的活动设置期间分配给您。请确保您的扫描仪在您使⽤期 
 间保持充电。扫描仪电源关闭后，需要由我们的⼯作⼈员重新设置为您的特定事件。请在9⽉26⽇ 
 星期⼆下午4:30之前归还您的扫描仪；未归还扫描仪的赞助商将收取费⽤。 

 活动标牌 
 我们将提供⽅向指示牌，指引参会者前往您的房间，以及⼀个带有您的活动名称的标牌。所有额外 
 的标牌必须放置在您的会议室内；赞助商标牌/装饰在⾛廊中是被禁⽌的。 

 场馆 
 上海国际采购中⼼会展中⼼ 
 地址：上海市普陀区光复⻄路2739号（200062） 

 Wi-Fi 
 Wi-Fi⽹络信息将通过“赴会前须知”指南与赞助商共享，并将在活动開始时提供给所有参会者。 

 重要提示：请在到达现场之前发送所有参会者資料、下载連結等，因为没有⾜够的⽹络带宽可以保 
 证1000多⼈同时下载的速度。 



 活动后指引 

 注册⼈出席报告 
 基于会议扫描仪数据的出席报告将在⼀周内提供给您的团队。 

 会后数据报告 
 请确保在活动结束时清除房间内所有⽤品、标牌、横幅、商品等。为确保您不会因会议扫描仪⽽承 
 担财务责任，请不要忘记在活动当天下午四点半之前把它归还。 

 活动后付款 
 如果您为活动收取注册费，LF Asia, LLC 将扣除信⽤卡和注册处理费⽤后传递注册收⼊。在活动后 
 的30天内，您将收到⼀封电⼦邮件，注明您的收⼊（减去费⽤）并提供向LF Asia, LLC 提交发票的 
 说明。如果您将费⽤捐赠给Dan Kohn多样性奖学⾦基⾦，我们将确认最终捐赠⾦额。 

 联系我们 

 我们在这⾥尝试回答所有常⻅问题，请将此⻚⾯加⼊书签并与您的规划团队分享！ 
 如果在查看/参考本指南后仍有问题，请将您的问题发送给我们的赞助商同场活动负责⼈ 
 wwest@linuxfoundation.org  。 

mailto:wwest@linuxfoundation.org

